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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste modul in care se realizeazi acoperirea temporard a posturilor didactice
vacante, rezervate sau temporar vacante in regim de plata cu ora in cadrul Universitéfii de

Medicina si Farmacie "Iuliu Hateganu” Cluj-Napoca.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este utilizata de catre decan / directorii de department din cadrul Universitatii de
Medicina si Farmacie “Iuliu Hatieganu” pentru a stabili modul in care se acopera temporar

activitdti didactice in regim de plata cu ora.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea nr. 1/2011 - Legea Educafiei Nafionale

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Termeni si definitii

4.4.1 Temporar - perioada de timp limitata la un an universitar sau semestru universitar.
4.4.2 Cadru didactic asociat - personal didactic angajat pe perioadd determinata.
4.4.3 Cadru didactic invitat - personal didactic de prestigiu invitat de catre universitate ,

provenind din alte universitati din {ara si /sau din strdinatate.
4.2. Abrevieri

UMF- Universitatea de Medicina si Farmacie “Tuliu Hatieganu™ Cluj-Napoca.

5. CONTINUT

5.1. Conditii preliminare

5.1.1 Dupa intocmirea Statelor de functii, directorul de departament va convoca o sedintd
de departament si ii va informa pe membrii departamentului cu privire la situatia posturilor
din Statul de functii care sunt vacante, rezervate sau temporar vacante si care pot fi
acoperite temporar in regim de plata cu ora.

5.1.2 Membrii departamentului pot face propuneri / autopropuneri pentru preluarea

activitatilor didactice din posturile didactice vacante, rezervate sau temporar vacante.



5.1.3 Activitatile didactice din posturile didactice vacante, rezervate sau temporar vacante
pot fi acoperite temporar de cétre:

a) personalul didactic titular din UMF “Iuliu Hatieganu™ Cluj-Napoca;

b) personal didactic asociat (cadre didactice ale UMF pensionate pentru limita

de varsta, personal didactic auxiliar,cadre didactice invitate ,sau specialisti din alte sectoare

de activitate).
¢) personal didactic invitat (cadre didactice invitate sau specialisti).

5.1.4 La acoperirea activitdtilor didactice de catre specialisti se va tine seama de

competentele detinute de persoana propusa si de cerintele minimale de ocupare a postului:

a) detine titlul de doctor pentru sustinerea activitafilor didactice de curs ,din posturile de

sef de lucrari,conferentiar universitar, profesor universitar;

b) este doctorand sau specialist intr-un domeniu de activitate conex, pentru sustinerea

activitatilor de stagii, lucrari practice sau seminarii ,din posturile de asistent universitar, sef

de lucrari,conferentiar universitar, profesor universitar ,dupa caz .

5.1.5 Nu pot efectua activititi didactice la plata cu ora

e persoanele care au fost inlaturate din invdfimant printr-o hotérare judecétoreascd
definitivd , sau persoanele care se gisesc in vreuna din situatiile de incompatibilitate
previdzuta de Legea 1/ 2011.

o Cadrele didactice care beneficiazi de concediu fard plata , de concedii platite, (acordate cu
aprobarea Senatului universitdtii pentru: finalizarea de cercetdri,tratate, studii cuprinse
in programele de cercetare ; pentru redactarea tezei de doctorat sau finalizarea unor
lucrari in interesul invatimantului pe baza de contract de cercetare sau de editare) si de

concediul pentru cresterea copilului in varsta de pana la 2 ani (3 ani) previzut de legislatia in

vigoare.
5.2. Acoperirea activititilor didactice de ciitre personalul didactic titular
5.2.1.Activitatile salarizate prin plata cu ora pot fi prestate, in conditiile legii, de catre personalul

didactic , specialistii din alte domenii de activitate si de cadrele didactice pensionate pentru limita

de varsta in conditiile legii.

5.2.2 Numirul maxim de ore platite in regim de plata cu ora unui cadru didactic titular,
indiferent de institutia in care se efectueazid activitatile didactice nu poate depasi doua
norme didactice minime.

5.2.3 Cadrele didactice titulare pot sustine activitati didactice de predare (cursuri) in regim

de plata cu ora din posturi avdnd aceeasi functie didacticd sau dintr-o functie inferioara.



Sustinerea de ore din posturile superioare se poate face doar dacd cadrul didactic detine
titlul stiintific de doctor si indeplineste standardele minime aferente postului superior.
5.2.4 Activitatea de examinare aferentd disciplinelor sustinute in regim de plata cu ora se
considera platitd in tariful calculat si aprobat pentru plata cu ora cu exceptia cazurilor
fundamentate prin memoriu justificativ emis de Directorul de department sau Decan si
aprobat de Rector.
5.2.5 Cadrele didactice care au functia de asistent universitar si nu au obtinut titlul stiintific
de doctor, pot sustine, la plata cu ora, doar activitdti didactice de lucrdri practice si de
laborator ,seminarii,stagii clinice, aplicatii practice ,pentru programele de studii de licenta.
5.2.6 Activititile ce nu pot fi normate in posturile didactice

Plata cu ora din venituri proprii ,se poate aplica si pentru activitafile didactice care nu pot fi
normate in posturi didactice (activititi specifice organizarii si sustinerii examenului de admitere in
univeresitate, activitati specifice organizarii si sustinerii examenului de admitere la rezidentiat,
cursuri postuniversitare ,cursuri optionale cu platd,etc.) In baza unui memoriu justificativ emis
de departamentul de specialitate responsabil de realizarea acestor activitdti , aprobat in
Consilul de Administratie, care va cuprinde lista persoanelor care au participat, felul
activitatilor ,numarul de ore,suma bruta .

Modalitatea de cuantificare in ore, pentru activitifile specifice din inva{dmantul universitar,
tariful orar aplicat, si bugetul fiecirei activitafi de acest fel ,va fi aprobat prin Hotédrarea
Consiliului de Administratie, si se va suporta din veniturile proprii ale universitafii.

Pentru acoperirea acestor activitati, poate fi solicitat: personalul didactic ,personalul

didactic auxiliar gi personalul administrativ ,dupa caz.

5.3. Acoperirea activititilor didactice de ciitre personalul didactic asociat si personal

didactic auxiliar

5.3.1 Cadrele didactice asociate si cadrele didactice auxiliare ,pot participa la activitati
didactice in regim de plata cu ora doar daca aceste activitd{i nu pot fi acoperite de catre
cadrele didactice titulare.

5.3.2 Cadrele didactice asociate si cadrele didactice auxiliare ,care doresc sd acopere
activitafi didactice in regim de plata cu ora, vor depune la seful de disciplind, un dosar care
trebuie sd contina:

a) Cerere tipizatd, in care se precizeazd: numele cadrului didactic asociat(auxiliar), studiile

detinute, postul din statul de functii, numarul de ore,felul activitatii, perioada in care se va



realiza activitatea didacticd,etc. Cererea se discutd si se supune aprobarii in colectivul de
disciplina si se vizeaza de catre Directorul de Departament.

b) copie dupi actul de studii si diploma de doctor ,sau adeverinta care s ateste statutul de
doctorand;

¢c) copie dupd actul de identitate;

d) contul de card bancar pentru efectuarea pldtilor;

5.3.3 Dosarele se analizeza de citre seful de disciplind pentru a stabili gradul de
indeplinire a standardelor, dupi care se depun la Decanatul facultafi, pentru a fi supuse
aprobarii Consiliului facultatii.

5.3.4 Dupi obtinerea avizelor ,dosarul se inainteazi la Serviciul Resurse Umane pentru
incheierea formelor legale de angajare (contract de munca pe perioada determinatd si timp
partial)

5.3.5 In cazul in care cadrele didactice asociate sunt personalitdfi recunoscute pe plan
national sau international,plata orelor prestate, se poate efectua in baza unui memoriu
justificativ,intocmit de directorul Departamentului sau decanul Facultitii ,aprobat in
Consiliul de Administratie al universitafii.

5.3.6 Pentru alte situatii decét cele precizate la punctul 5.3.5 nu se admit derogdri de la
standardele minimale.

5.3.7 Angajarea personalului didactic titular si a personalului didactic auxiliar, pentru

activitatile salarizate in regim plata cu ora ,se face prin decizia Rectorului.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Rectorul are urmitoarele responsabilitdti si competente: emite decizia de angajare a
persoanelor care vor acoperi activitaile didactice din posturile didactice vacante, rezervate,
sau temporar vacante in regim de plata cu ora.

6.2 Consiliului facultitii are urmatoarele responsabilitifi si competenfe: aproba
propunerile pentru acoperirea activitatilor didactice in regim de plata cu ora din posturile
didactice vacante, rezervate sau temporar vacante .

6.3 Directorul de departament are urmatoarele responsabilitéti $1 competente:

a) aplica prevederile procedurii;

b) primeste si analizeaza propunerile pentru acoperirea activitafilor didactice din posturile
didactice vacante, rezervate sau temporar vacante,

¢) transmite propunerile cu persoanele care urmeaza sa desfasoare activititi in regim de

plata cu ora spre aprobare Consiliului facultatii;



LR

a) intocmeste actele necesare incadrérii in regim de plata cu ora a personalului didactic

titular si asociat.

7. DISPOZITII FINALE
7.1 Aprobarea modificrii prezentei proceduri este de competenta Senatului universitatii.
72 Prezenta procedurd intri in vigoare din momentul aprobarii de catre Senatul

universitatii.



