
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ELIBERAREA DUPLICATELOR ACTELOR DE STUDII 
(Conform Ordinului ministrului educaţiei, cercetării şi tineretului nr. 2284/23.10.2007 pentru Regulamentul 
privind regimul actelor de studii în sistemul de învăţământ superior) 

 
 

1. În caz de pierdere, distrugere completă sau deteriorare a actului de studii 
a. Cerere de eliberare a duplicatului actului de studii adresată conducerii UMF 

(formular tipizat UMF) 
b. Declaraţie scrisă a titularului şi autentificată la notariat cu elementele de 

identificare a actului de studii şi împrejurările în care acesta a fost 
pierdut/distrus/deteriorate 

c. Copie legalizată a certificatului de naştere 
d. Două fotografii recente, color, pe hârtie fotografică, format 3X4 cm 
e. Dovada publicării în Monitorul Oficial al României a 

pierderii/distrugerii/deteriorării actului de studii 
f. Dovada plăţii taxei de eliberare 
g. Împuternicire notarială - în cazul în care titularul nu se poate prezenta (in cazul 

cetatenilor romani sau straini cu domiciliul/resedinta in strainatate, 
procuranotariala va fi supralegalizata sau apostilata-apostila de la Haga, conform 
conventiilor internationale, de catre autoritatile competente din tara respectiva) 

 
 

2. În caz de constatare a unor greşeli în actul de studii după o anumită perioadă 
a. Actul de studii original (care cuprinde unele greşeli), în vederea anulării şi arhivării 

permanente  
b. Cerere de eliberare a duplicatului actului de studii adresată conducerii UMF 

(formular tipizat UMF) 
c. Copie legalizată a certificatului de naştere 
d. Două fotografii recente, color, pe hârtie fotografică, format 3X4 cm 
e. Dovada plăţii taxei de eliberare 
f. Împuternicire notarială (în cazul în care titularul nu se poate prezenta) 

 
Notă: 
- Duplicatele actelor de studii se eliberează în termen de o lună de la aprobarea cererii 
- Depunerea documentelor mai sus menţionate se face de către titularul actului de 

studii sau de împuternicitul acestuia 
- Eliberarea duplicatelor actelor de studii se face titularului actului de studii sau 

împuternicitului acestuia 


