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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE A
BIROULUI ERASMUS +

DrN UNTvERSTTATEA DE MEDTcINA gt ranvrAcrE
,, IULIU HATIEGANU' DIN CLUJ-NAPOCA

Art.1. Cadrul legal de func{ionare
- Legea Educaliei Nafionale, publicatd in Monitorul Oficial la data de 10.01 .2011, cu modificlrile gi

completdrile ulterioare;
- Ordinul MECS nr. 4238 din 17.06.2015 privind infiin(area gi funcfionarea Birourilor Erasmus* in
instituliile de inv5fdmdnt superior acreditate;
- Ghidulanual al Programului Erasmus*;
- Alte reglementdri qi recomandiri ale Comisiei Europene ;i ale Agen[iei Nalionale pentru Pro-
grame Comunitare in Domeniul Educaliei gi Formdrii Profesionale (ANPCDEFP);
- Strategia de internalionalizare a Universitalii de Medicind Ei Farmacie ,,Iuliu Halieganu" din
Cluj-Napoca;
- Carta Universitdlii;
- Prezentul Regulament;
- Regulamentul de organizarc qi funclionare a Departamentului de Rela[ii Internalionale al UMFIH;
- Regulamentul privind mobilitalile internalionale ale studenlilor;
- Regulamentul privind mobilitalile cadrelor didactice gi ale personalului administrativ;
- Decizia Consiliului de Administralie aIUMFIH din data de 13.10.2015 privind transformarea
Biroului pentru Programe Comunitare in Biroul Eramusr.

Art.2. Cadrul general organizatoric, pozi{ia BE+ in organigrama universitn{ii qi raportul cu
alte structuri din universitate ;i dinafara universiti{ii
(1) Biroul Erasmus* este structurd din cadrul Universitdlii de Medicind qi Farmacie "luliu

Hafieganu" din Cluj-Napoca, succesor al Biroului pentru Programe Comunitare, infiinlat in
baza prevederilor Ordinului Ministrului Educaliei qi Cercetdrii nr. 4284 din 07.06.2005 gi
redenumit ca Birou Erasmus-F ca urmare a Ordinului de Ministru, nr. 4238 din data de l7
iunie 2015, in temeiul Memorandumului Guvemului nr.10988/09.12.2013 prin care Minis-
terul Educaliei ;i Cercetdrii $tiinlifice a fost desemnat Autoritate Nalional[ pentru
programul Uniunii Europene in domeniul educafiei, formdrii profesionale, tineretului gi

sportului, iar ANPCDEFP a fost desemnatd Agenfie Nalionald pentru programul Erasmusr-.
(2) Biroul Erasmus* este o structurd a Departamentului de Relalii Internafionale.
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(3) Pentu implementarea corectE gi realizarea adecvata a activitdtilor sale, Biroul Erasmus-l- are personal
tehnic-administrativ permanent, care are Ei alte atribulii din cadrul activitalii de relalii
interna!ional.

(4) Sediul Biroului Erasmus* este pe str. Louis Pasteur nr. 4.

(5) Pentnr implementareacorecti;irealizarca adecvatdaactivitAtilor sale, Biroul Erasmusl- are personal
tehnic-administrativ permanent, care are ;i alte atribulii din cadrul activitilii de relalii
internafionale, precum gi colaboratori din alte compartimente.

(6) Biroul Erasmus* este subordonat Coordonatorului institulional Erasmus+, Prorectorului
pentru Asigurare Calitate qi Relalii Internalionale Ei Directorului Departamentului Relalii
Interna!ionale.

(7) Biroul Erasmus-F iEi desfdgoard, activitatea lin0nd seama de indrumdrile ANPCDEFP, care

monitorizeaz[ implementarea proiectelor ;i respectarea Cartei Erasmus pentru inv6![m6nt
Superior (Erasmus Charter for Higher Education) gi cdreia ii raporteazl dupa un calendar stabilit
la nivel na{ional prin proceduri specifice qi regulate asupra modului de desfrqurare a tuturor
programelor active, asupra gestiunii resurselor financiare qi a aplicdrii politicilor adecvate.

(8) Structura Biroului Erasmust este prezentatd in Anexa 1.

(9) Schema de flux a procesului din Biroul Erasmus+ este prezentatd in Anexa2.
- Implementarea gi gestionarea mobilitdjilor prevdzute in Contractele Institufionale

Erasmus* gi in proiectele SEE la nivelul UMFIH se face de cdtre Biroul Erasmusr- cu
implicarea urmltoarelor structuri :

- Rectoratul Universitilii;
- ProrectoratulDidactic;
- Prorectoratul Asigurare Calitate qi Relatii Intemalionale;
- Facult5lile universitdfii prin intermediul Coordonatorilor Departamentali Erasmus+, numili

prin Decizie a Rectorului gi prin intermediul celulelor Erasmus* din secretariate;
- Organizaliile studenle;ti din cadrul facultAlilor, in vederea disemindrii informafiilor gi

imbunitdlirii participlrii la programele de educalie Ei formare, pentru monitorizarea
mobilitalilor studenfeqti gi pentru sprijinirea integrdrii studenlilor incoming;

- $coala Doctorald;
- Direclia EconomicS;
- Serviciul Social-Administrativ;
- Serviciul Juridic;
- Centrul de comunicatii.

Art.3. Misiune
Biroul Erasmus* contribuie la atingerea obiectivelor specifice de interna[ionalizare a universi-
tA1ii, prin consolidarea qi creqtereagradului de internalionalizare a UMFIH prin inilierea, spriji-
nirea gi promovarea activitifilor de integrare qi cooperare europeand qi internalionald gi

participare a la realizarea acestora.

Art.4. Atribu(ii
Biroul Erasmus* implementeazd. la nivel institulional, Programul Erasmust finanfat de cdtre
Comisia Europeanf,, precum qi Proiectele de mobilitate finanlate prin intermediul Mecanismului
Financiar European SEE qi are urm[toarele atribulii:
. identificarea proiectelor care se deruleazd in institulie, finanlate prin Erasmus-F, gi

alcdtuirea unei baze de date corespunzdtoare, care va fi actualizatdpermanent;
. informarea potenlialilor participanli beneficiari qi promotori de proiecte cu privire la
oportunitSlile de finanlare pentru institulii de invdldmdnt superior, studenli gi personal, prin
Erasmus* qi Programul SEE;
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. intocmirea qi depunerea candidaturii pentru proiectele institufionale de mobilitate, anual;

. gestionarea acordurilor cadru de colaborare bilaterali;

. organizarea procesului de selec(ie a beneficiarilor de mobilitali Erasmus+ gi SEE
(Spaliul Economic European), ?n condiliile reglementate de Comisia Europeani;
. organizarea de reuniuni cu studenfii selectafi, inainte de plecarea in mobilitate;
' facilitarea, pentru studenfii selectali, a contactelor cu instituliile gazdd, in timp util,
pentru o bund informare asupra condiliilor de cazarc qi a programelor concrete de lucru;
. organizarea qi monitorizarea modului de derulare a mobilititilor pentru studenlii gi

personalul academic, atat studenli/personal universitar din Rom6nia care efectueazd, o mobilitate in
strlindtate, c6t gi studen(i/personal universitar din strdinltate care efectueazd o mobilitate in
RomAnia, in condiliile de calitate stipulate de Carta Erasmus pentru invdldm6nt Superior (Erasmus
Charter for Higher Education);

' facilitarea oblinerii vizelor, pentru studenli gi personalul academic,, atdt pentru studen{iil
personalul universitar din lari ter,te care efectueazd, o mobilitate in Romdnia, cdt gi pentru
studenliilpersonalul universitar din Romdnia care efectueazd o mobilitate in ldri terfe, dacd este
cazul, in cooperare cu Ministerul Educaliei;
. organizareapreg[tirii lingvistice a participanfilor la mobilitdli, dacd estecazul;
. facilitarea recunoagterii rezultatelor invi![rii oblinute in urma mobilitdlilor pentru studenli gi

a echival[rii perioadelor de studii/plasament in strlin[tate in conformitate cu prevederile Ordinului
MECTS nr.322312012 qi cu principiile Cartei Erasmus pentru invdldmdnt Superior aprobate de
Comisia Europeand;
. sprljinirea reintegr[rii studenfilor beneficiari, la intoarcerea din mobilitate;
. actualizareapermanentdabazeidedate Mobility-Tool;
' gestionarea contractelor de finanlare incheiate cu Agenlia Na{ionali pentru Programe
Comunitare ?n Domeniul Educafiei gi Formdrii Profesionale (ANPCDEFP) pentru derularea
mobilitalilor studenfilor gi personalului didactic gi nedidactic sau de cercetare;
' consilierea beneficiarilor sau a poten{ialilor beneficiari de granturi de mobilitate;
' raportarea cdtre Ministerul Educaliei gi Agenlia Nalional[ pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educaliei gi Formirii Profesionale gi c6tre alte institulii abilitate, privind proiectele
Erasmus* care se deruleazd in cadrul instituliei de inv6!6mdnt superior;

' colaborarea cu membrii altor relele de sprijin in domeniul invdldm6ntului universitar gi
preuniversitar, tineretului qi sportului, in scopul realizdrii schimbului de bune practici, al asigurdrii
coeren{ei acliunilor ;i implementdrii cu succes a Programului Erasmus+ giProgramului SEE.

' sprljinirea ANPCDEFP in implementarea strategiei europene de diseminare qi exploatare a
rezultatelor proiectelop, prin identificarea exemplelor de bun6 practicd, a metodelor inovatoare gi a
rezultatelor profesionale transferabile gi prin transmiterea acestor informatii catre ANPCDEFP gi
promovarea lor la nivel local;

' implementarea altor programe iniliate cu alli finanlatori, care au caracter de
complementaritate cu Erasmus* si cu ProgramulSEE;
' participarea la sesiunile de informare gi activitAfl de formare continu[ organizate de
ANPCDEFP.

Art. 5. Coordonatorii academici Erasmus*
(l) Coordonatorul Institu{ional Erasmus+ are, in principal, urmdtoarele sarcini:
- monitorizeazd,activitatea Biroului Erasmus+ gi propune strategii de dezvoltare specifice, in funclie
de necesitd[i qi circumstante;
- asigurd cooperarea Biroului Erasmus* cu celelalte structuri universitare gi cu departamente
similare din alte institulii de inv6{5mdnt superior;
- avizeazd propunerile de acorduri bilaterale cu institulii din strdindtate in cadrul programelor

pentru mobilitatri;
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-in strdns[ colaborare cu Biroul Erasmus*, men[ine coresponden{a cu omologii lor de la
universitdlile partenere in program pentru a organiza stagiul de studiu sau practicd al studenlilor
noqtri in strdindtate;
- asigurd raportarea tuturor activit5tilor desftqurate de Biroul Erasmus* cdtre organele superior
ierarhice;
- stabileqte sarcinile qi atribuliile membrilor Biroului Erasmus* qi pentru Mecanismul Financiar al
SEE gi urmdregte direct indeplinirea acestora.

(2) Coordonatorii Departamentali Erasmus+ au, in principal, urmdtoarele sarcini:
- coordoneaz[ qi monitorizeazd, proiectele Erasmus* qi proiectele Mecanismului Financiar European
SEE in facultatea de care aparlin;
- avizeazd propunerile de acorduri bilaterale cu institutrii din strdin[tate in cadrul programelor pentru
mobilitafi derulate, pentru specializdrile din oferta educa]ionald a facultdtrii reprezentate;
- asiguri consolidarea relaliilor de parteneriat cu instituliile din strdinltate, in cadrul domeniilor
acoperite de programele educa{ionale oferite de facultatea reprezentatd";

- organizeazS, in colaborare cu Biroul Erasmus*, selec[ia studenlilor pentru mobilitafl de studiu/de
practica;
- organizeazd, aldturi de Biroului Erasmust, selecfia cadrelor didactice pentru acfiuni de mobilitate
de predare/perfecf ionare in cadrul Programului Erasmus*;
- in strdnsi colaborare cu Biroul Erasmusi, acord[ consiliere studen[ilor in vederea intocmirii
Contractului de studii (Learning Agreement);
- in strdnsl colaborare cu Biroul Erasmus*, acordd consiliere studenlilor strlini incoming in vederea
intocmirii Contractului de studii/de practicd qi in vederea bunei desfdgurdri a perioadelor de

mobilitate petrecute la UMFIH;
- semneazd documentele de studiu sau practicd pentru facultatea rcprezentatd
- in str0nsd colaborare cu Biroul Erasmus*, organizeazd vizita cadrelor didactice de la instituliile
partenere la universitatea noastrd, qi igi dau acordul pentru programul de predare, respectiv formare;
- in strdnsd colaborare cu Biroul Erasmus*, menfin corespondenta cu omologii lor de la
universitdlile partenere in program pentru a organiza stagiul de studiu sau practicd al studenlilor
nogtri in strdindtate:
- impreuni cu celulele Eramus* din secretariate gi in str6ns[ colaborare cu Biroul Erasmus*,
informeazd studenlii facult5lii pe care o reprezint[ cu privire la oportunitdtile de studiu sau practica
oferite prin programele de mobilitafi derulate de UMFIH

Art. 6. Biroul Erasmus* intocme$te gi elibereaz[ urmitoarele documente:
- Dispozi{ia Rectorului: intocmit[ de citre Biroul Erasmusi, semnatd de c[tre Serviciul Juridic,

Serviciul Financiar-Preventiv, Direclia Economic[, Rector;
- Certilicatul Erasmus: semnat de Coordonatorul Departamental Erasmus*;
- Learning Agreement (contract de studii): aprobat de Coordonatorul Departamental Erasmus*;
- Contract financiar Erasmus: intocmit de c[tre Biroul Erasmus*, semnat de c6tre student,

Serviciul Juridic, Direclia economicd, Rector;
- Borderou de platl a aloca(iilor de mobilitate Erasmus: intocmit de c[tre Biroul Erasmus*,

semnat de citre Serviciul Juridic, responsabilul financiar, Direclia Economici gi Rector
- Scrisori de invita{ie pentru studen{ii ;i cadrele didactice incoming, semnate de cltre

Coordonatorul institulional Erasmus+ gi Coordonatorii departamentali Erasmus*;
- Certificate de prezen{I pentru studen{ii incoming, semnate dupa caz de cdtre

Coordonatorul institulional Erasmus+ sau Coordonatorii departamentali Erasmusti
- Alte certificate/adeverin{e necesare implement6rii gi bunei desfiquriri a mobilitl{ilor

incoming ;i outgoing Erasmus*, dupra caz.
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Art. 7. Componen{a echipelor de implementare a proiectelor Erasmus* qi SEE gi remunerarea
acestora sunt aprobate de Consiliul de Administralie al UMFIH, la propunerea Prorectorului
responsabil cu Relaliile Internafionale ;i a Coordonatorului Institutional Erasmus+.

Art. 8. Finanfarea acliunilor organizate de Biroul Erasmus-F este suportatd din fondurile
acestor programe, conform reglementdrilor programelor ;i din fondurile Universititii.

Art. 9. Dispozi(ii finale qi tranzitorii
Prin activitatea sa curent[ gi viitoare, Biroul Erasmus+ asigurd condiliile pentru participarea
activd a UMFIH la generalia de programe comunitare Erasmus+ qi la viitoarele generafii de

programe comunitare.

Prezentul regulament a fost aprobat de c6tre Senatul UMFIH.

5



Anexa l. Structura Biroului Erasmus*

Celula Erasmus+ la
nivelul FacultStii de
MedicinS DentarE

Compartiment
outgoing

SEE 9i alte programe

Biroul Erasmus+

Departament Relatii
lnterna{ionale

Prorectorat Asigurare
Calitate si Relalii
lnternationale

Compartiment
incoming

Celula Erasmus+ la
nivelul Facultitii de

Medicini

Celula Erasmus+ la
nivelul Facultitii de

Farmacie



Anexa 2. Descrierea activitdlii din cadrul Biroului Erasmus*

Documente normative

RecomanddriAN
Carta Erasmusf

Imbun6tilire continu[

Organizarea activitAtii in cadrul
Biroului Erasmust

Acorduri
interinstitulionale;
Contracte financiare;
Procese verbale

PLANIFICARE Identificare oportunit[tri de finan[are
Participare la competilii

de mobilitate

Baza de date
Candidatura proiecte
i nternafionale/Contractel e

proiectelor semnate cu
N

EFECTUARE O r ganizar e a/ monitor izar e a

mobilitdlilor internafionale Contracte de

studiu/practicd out go in g
Si incoming;
Certifi cate de participare;
Documente specifice
(adeverin{e; scrisori de

acceptare; documente de

nominalizare)
Sprijin pentru oblinere
vizd;
Sprijin cazare in ciminele
UMF pentru studenfii
incoming;
Sprijin pentru integrarea
studen{ilor incoming qi

reintegrarea studenli lor
proprii dupd revenirea din
mobilitate

Colaborare cu Agen{ia NalionalSMONITORIZAREI
VERIFICARE/
ivrsuNArAlrne

Rapoarte MEN
Rapoarte cdtre alte

.institulii qi organisme,
dupdcazRaport[ri periodice


